
 

Fiche de collecte d'informations pour la création de
votre site vitrine

Merci de remplir ce document pour nous aider à créer votre site web

1. Identité de l’entreprise
Nom de l’entreprise 
Slogan (si applicable) 
Forme juridique (SARL, SAS, Auto-entrepreneur, etc.) : 
Numéro SIRET 
Numéro SIREN
Code APE/NAF 
Numéro RCCM (pour les entreprises en Côte d'Ivoire) : 
Adresse complète
Téléphone 
Email professionnel 
Site web actuel (si applicable) 

2. Identité visuelle
Logo (fournir le fichier en haute résolution, idéalement en PNG ou
SVG) 
Charte graphique (fournir un fichier PDF ou décrire les couleurs
principales, les polices, les styles) 
Couleurs principales (codes hexadécimaux, ex: #865830) 
Couleurs secondaires : 
Police d’écriture (ex: Century Gothic, Arial, etc.)
Images/visuels existants (photos de produits, d’équipe, de locaux, etc.)
Style graphique souhaité (moderne, classique, minimaliste, etc.)  



 

3. Présentation de l’entreprise
Histoire/Description (quelques lignes sur l’entreprise, sa mission, ses
valeurs) 
Secteur d’activité
Cible principale (particuliers, entreprises, etc.)
Points forts/Atouts (ce qui vous différencie)

4. Produits et Services
Liste des produits (avec descriptions courtes et images si disponibles) 
Liste des services (avec descriptions courtes) 
Tarifs (si à afficher sur le site) 
Promotions/Offres spéciales (si applicable) 

5. Contenus à intégrer
Pages indispensables (ex: Accueil, À propos, Services, Contact, Blog) : 
Textes (fournir les contenus rédigés ou indiquer si nous devons les
rédiger) 
Vidéos (liens YouTube/Vimeo ou fichiers à fournir) 
Témoignages clients (si disponibles)

6. Coordonnées et Réseaux Sociaux
Adresse email de contact
Numéro de téléphone
Adresse physique (pour Google Maps)
Facebook 
Instagram
LinkedIn 
TikTok 
YouTube
WhatsApp (numéro avec indicatif pays, ex: 2250000000000) 



7. Fonctionnalités spécifiques
Formulaire de contact (champs à inclure)
Newsletter (souhaitez-vous un formulaire d’inscription ?)  
Galerie photo/vidéo 
Blog (fréquence de publication, sujets) 
Boutique en ligne (si applicable) 
Autres fonctionnalités (ex: prise de rendez-vous, chat en direct)

 
8. Références et Inspirations

Sites web que vous aimez (liens et raisons)
Éléments à éviter (couleurs, styles, etc.) 

9. Informations légales
Mentions légales (si déjà rédigées)
Politique de confidentialité (si applicable) 
Conditions générales de vente (si boutique en ligne)
10. Accès et Hébergement
Hébergeur actuel (OVH, Hostinger, autre si applicable) 
Accès FTP/cPanel (si migration de site) 
Noms de domaine (à acheter ou déjà possédés)

11. Délais pour mise en ligne
Date de livraison souhaitée
Souhaitez-vous une convention de maintenance?

12. Remarques supplémentaires
Autres informations utiles 

Nous contacter

 

https://www.wia.digital/vcard/

